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Утверждено
решением Совета АПАО 

от  30 мая 2017 года

П О Л О Ж Е Н И Е

о порядке ведения реестра адвокатских образований и  филиалов коллегий адвокатов на территории Астраханской области

1.Адвокатская палата Астраханской области в соответствии с п. 18 ч. 3 ст. 31 Федерального закона № 63-ФЗ от 31 мая 2002 г. «Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации» (далее – Закон об адвокатуре) осуществляет ведение реестра и реестровых дел адвокатских образований Астраханской области: адвокатских кабинетов, коллегий адвокатов, адвокатских бюро, юридических консультаций и филиалов коллегий адвокатов других субъектов РФ (далее по тексту – адвокатские образования) на территории Астраханской области.

2.Реестр адвокатских образований ведется по форме (приложение № 1) на бумажном носителе и в электронном виде. 
Реестр адвокатских образований Астраханской области в электронном виде по состоянию на 01 октября распечатывается и предоставляется Совету АПАО. 

3.В реестр вносятся сведения об адвокатских образованиях, формы которых установлены Законом об адвокатуре: адвокатский кабинет, коллегия адвокатов, адвокатское бюро, юридические консультации, а также о филиалах коллегий адвокатов других субъектов Российской Федерации, созданных на территории Астраханской области. 
Сведения о филиалах коллегий адвокатов Астраханской области указываются в сведениях о самой коллегии без присвоения отдельного регистрационного номера. 
4. Решение об учреждении адвокатского образования может быть принято адвокатом (адвокатами) в соответствии с требованиями Закона об адвокатуре, в том числе о наличии определенного стажа адвокатской деятельности.

5. Наименование адвокатского образования должно соответствовать положениям законодательства, в том числе законодательства об адвокатской деятельности и адвокатуре. В реестр адвокатских образований вносятся полное и сокращенное (при его наличии) наименование адвокатского образования.
Наименование адвокатского образования, используемое адвокатским образованием в печатях, штампах, бланках, на вывесках, аншлагах, информационных стендах, должно совпадать с наименованием адвокатского образования, внесенным в реестр адвокатских образований.
В печатях, штампах, бланках, на вывесках, аншлагах, информационных стендах адвокатское образование не вправе указывать иные наименования либо наименование государственных органов, учреждений, организаций как полные, так и сокращенные, не имеющие отношения к адвокатскому образованию (например, Министерство юстиции Российской Федерации, Ассоциация юристов России, Федеральная палата адвокатов РФ, Адвокатская палата Астраханской области и т.д.).
6. Решение о внесении в реестр (исключении из реестра) сведений об адвокатском образовании принимается Советом Адвокатской палаты Астраханской области на основании поступивших от адвокатов документов об учреждении адвокатского образования (реорганизации, ликвидации адвокатского образования, а также в случае прекращения, приостановления, возобновления статуса адвоката либо изменения членства в адвокатской палате данного субъекта РФ на членство в адвокатской палате другого субъекта РФ адвокатом, осуществляющим адвокатскую деятельность в адвокатском кабинете).

7. Сведения об адвокатском образовании исключаются из реестра в случае ликвидации адвокатского образования на основании заявления руководителя адвокатского образования или адвоката, учредившего адвокатский кабинет.

В отдельных случаях решение об исключении адвокатского образования из реестра может быть принято Советом палаты самостоятельно.
К заявлению о ликвидации адвокатского образования (в том числе и о ликвидации филиала коллегии адвокатов другого субъекта Российской Федерации) должны прилагаться: 

- свидетельство адвокатского образования, неиспользованные ордера;

- документы о сдаче документов адвокатского образования, подлежащих хранению (ведомостей о заработной плате адвокатов и работников адвокатского образования, кадровые, бухгалтерские и налоговые документы и т.д.), в государственный или муниципальный архив;
- в отдельных случаях Совет Адвокатской палаты Астраханской области вправе запросить иные документы и сведения, необходимые для внесения в реестр записи о ликвидации адвокатского образования.

8.Сведения об адвокатском кабинете исключаются из реестра также в случае прекращения или приостановления статуса адвоката, учредившего адвокатский кабинет,  изменения им членства в адвокатской палате Астраханской области на членство в адвокатской палате другого субъекта РФ адвокатом, осуществляющим адвокатскую деятельность в адвокатском кабинете.

В случае приостановления статуса адвоката, учредившего адвокатский кабинет, им может быть подано заявление о приостановлении деятельности адвокатского кабинета, о чем делается отметка в реестре.
При возобновлении статуса адвоката деятельность соответствующего адвокатского кабинета возобновляется на основании заявления адвоката.

9.В реестровые дела адвокатских образований включаются следующие сведения и документы:

а) адвокатский кабинет

- уведомление адвоката об учреждении  адвокатского кабинета (приложение № 3);

- сведения о месте нахождения адвокатского кабинета, а также о дополнительных офисах и иных служебных помещениях адвокатского кабинета, используемых адвокатом для осуществления профессиональной деятельности, с приложением копий документов на право использования всех соответствующих помещений. При использовании жилого помещения – письменное согласие совершеннолетних лиц (законных представителей несовершеннолетних лиц), зарегистрированных в жилом помещении, и наймодателя;

- сведения о порядке осуществления  телефонной, телеграфной, почтовой и иной связи между Советом Адвокатской палаты и адвокатом;

- копия паспорта адвоката;

- сведения о банковских счетах адвокатского кабинета;

- образцы бланков, оттиски печатей и штампов адвокатского кабинета;

- копия решения Адвокатской палаты о внесении в реестр (приостановления деятельности, исключении из реестра) адвокатского кабинета;

- копия уведомления налогового органа о постановке на учет в налоговом органе в качестве адвоката, учредившего адвокатский кабинет;

- копия решения Совета Адвокатской палаты о приостановлении (возобновлении), а также о прекращении статуса адвоката, осуществляющего адвокатскую деятельность в адвокатском кабинете;

- копия решения Совета Адвокатской палаты об изменении адвокатом, осуществляющим адвокатскую деятельность в адвокатском кабинете, членства в Адвокатской палате Астраханской области на членство в адвокатской палате другого субъекта РФ;

- копия решения Совета Адвокатской палаты о прекращении деятельности адвокатского кабинета по личному заявлению адвоката и копия уведомления налогового органа о снятии с учета в налоговом органе в качестве адвоката, учредившего адвокатский кабинет (при наличии);

- иные документы по решению Совета АПАО.

б) коллегия адвокатов Астраханской области   

- уведомление об учреждении (реорганизации) коллегии адвокатов;

- нотариально заверенные копии учредительного договора и устава коллегии адвокатов;

- сведения об адвокатском стаже адвокатов-учредителей коллегии адвокатов, об адвокатах-членах  коллегии адвокатов и об изменении в их составе;

- сведения об адресе места нахождения постоянно действующего исполнительного органа коллегии адвокатов (юридический адрес), а также о фактическом месте нахождения коллегии адвокатов, с приложением копий документов на право использования всех соответствующих помещений;
- сведения об органах управления и их персональном составе;

- копия свидетельств о внесении записей о коллегии адвокатов в единый государственный реестр юридических лиц (о создании, реорганизации, ликвидации и т.д.) и о постановке на учет в налоговом органе;

- сведения о банковских счетах;

- образцы бланков, оттиски печатей и штампов;

- сведения о порядке осуществления телефонной, телеграфной, почтовой и иной связи между Советом Адвокатской палаты и коллегией адвокатов, а также с ее филиалами, иными обособленными и структурными подразделениями и дополнительными офисами;

- сведения о филиалах, иных обособленных и структурных подразделениях и дополнительных офисах коллегии адвокатов, а также обо всех служебных помещениях коллегии адвокатов, используемых адвокатами коллегии для осуществления профессиональной  деятельности, местах их нахождения, с приложением копий документов на право использования всех соответствующих помещений, надлежаще заверенные копии положений о филиалах, сведения о руководителях филиалов, иных обособленных и структурных подразделений;

- копии решений Совета адвокатской палаты о внесении в реестр (исключении из реестра) коллегии адвокатов и ее филиалов, а также копии решений о внесении в реестровое дело коллегии адвокатов сведений об иных обособленных и структурных подразделениях и дополнительных офисах коллегии адвокатов;

- уведомления о ликвидации коллегии адвокатов;

- иные документы по решению Совета АПАО.

в) адвокатское бюро 

- уведомление об учреждении (реорганизации) адвокатского бюро;

- нотариально заверенные копии учредительного договора, устава адвокатского бюро и партнерского договора;

- сведения об адвокатском стаже адвокатов-учредителей адвокатского бюро, об адвокатах адвокатского бюро и об изменении в их составе;

- сведения об адресе места нахождения постоянно действующего исполнительного органа адвокатского бюро (юридический адрес), а также о фактическом месте нахождения адвокатского бюро, с приложением копий документов на право использования всех соответствующих помещений;

- сведения об органах управления, их персональном составе и об управляющем партнере;

- копия свидетельств о внесении записей об адвокатском бюро в единый государственный реестр юридических лиц (о создании, реорганизации, ликвидации и т.д.) и о постановке на учет в налоговом органе;

- сведения о банковских счетах;

- образцы бланков, оттиски печатей и штампов;

- сведения о порядке осуществления телефонной, телеграфной, почтовой и иной связи между Советом Адвокатской палаты и адвокатским бюро, а также с его обособленными и структурными подразделениями, а также дополнительными офисами;

- сведения об обособленных и структурных подразделениях, а также дополнительных офисах адвокатского бюро, а также обо всех служебных помещениях адвокатского бюро, используемых адвокатами бюро для осуществления профессиональной  деятельности, местах их нахождения, с приложением копий документов на право использования всех соответствующих помещений, нотариально заверенные копии положений об обособленных подразделениях, сведения о руководителях обособленных и структурных подразделений;

- копии решений Совета адвокатской палаты о внесении в реестр (исключении из реестра) адвокатского бюро, а также копии решений о внесении в реестровое дело адвокатского бюро сведений об обособленных и структурных подразделениях, а также дополнительных офисах адвокатского бюро;

- уведомления о ликвидации адвокатского бюро;

- иные документы по решению Совета АПАО.
г) юридическая консультация

- представление органа исполнительной власти о создании юридической консультации; 

- копии решений Совета Адвокатской палаты об учреждении (ликвидации) юридической консультации и устав;

- уведомление в орган исполнительной власти об учреждении юридической консультации;

- сведения о месте нахождения юридической консультации, о порядке осуществления телефонной, телеграфной, почтовой и иной связи между советом адвокатской палаты и юридической консультацией;

- список и сведения об адвокатах, направляемых для работы в юридическую консультацию;

- сведения об изменении состава адвокатов в юридической консультации;

- копии решений Адвокатской палаты о внесении в реестр (исключении из реестра) юридической консультации;

- копия свидетельств о внесении записей о юридической консультации в единый государственный реестр юридических лиц (о создании, реорганизации, ликвидации и т.д.) и о постановке на учет в налоговом органе;

- сведения о банковских счетах;

- образцы бланков, оттиски печатей и штампов;

- сведения о руководителе юридической консультации;

- документ на право использования помещения для офиса;

- акт и опись имущества, переданного юридической консультации, с указанием балансовой стоимости;

- смета расходов на оплату труда адвокатов и содержание юридической консультации;
- иные документы по решению Совета АПАО.

д) филиал коллегии адвокатов другого субъекта РФ
- уведомление о создании  филиала коллегии адвокатов, в котором должны содержаться сведения об адвокатах, осуществляющих в филиале коллегии адвокатов адвокатскую деятельность, о месте нахождения коллегии адвокатов и ее филиала, о порядке осуществления телефонной, телеграфной, почтовой и иной связи между Советом адвокатской палаты и коллегией адвокатов, ее филиалом; 

- нотариально заверенная копия решения коллегии адвокатов о создании (закрытии) филиала;

- нотариально заверенная копия положения о филиале;

- уведомление об изменении состава адвокатов филиала;

- копии решений Адвокатской палаты о внесении в реестр (исключении из реестра) филиала;

- сведения о банковских счетах филиала;

- сведения о руководителе филиала;

- копия свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц - коллегии адвокатов,

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе коллегии адвокатов и ее филиала;

- сведения о дополнительных офисах филиала коллегии адвокатов, а также обо всех служебных помещениях филиала коллегии адвокатов, используемых адвокатами филиала для осуществления профессиональной  деятельности, местах их нахождения, с приложением копий документов на право использования всех соответствующих помещений;

· уведомление коллегии адвокатов о закрытии филиала.

10. Документы адвокатского образования, указанные в пункте 9 настоящего Положения, представляются в Совет Адвокатской палаты Астраханской области руководителем адвокатского образования (филиала коллегии адвокатов другого субъекта РФ). 

В случае изменения соответствующих сведений, внесенных в реестр, появления новых сведений об адвокатском образовании, соответствующая информация подлежит предоставлению в Совет АПАО не позднее пяти дней со дня их изменения (появления). 

11. Реестр адвокатских образований ведется по регистрационным номерам, присваиваемым в хронологическом порядке.
Регистрационный номер адвокатского образования в реестре представляет собой порядковый номер записи при внесении сведений об адвокатском образовании в реестр. Регистрационный номер указывается на реестровом деле адвокатского образования.

Нумерация адвокатских образований в реестре единая, независимо от года внесения.

Регистрационный номер не может быть присвоен другому адвокатскому образованию, в том числе при исключении сведений об адвокатском образовании.

12. Реестровое дело после исключения из реестра сведений об адвокатском образовании хранится в адвокатской палате не менее 10 лет, после чего по акту уничтожается.

13. При внесении в реестр сведений о создании адвокатского образования Адвокатская палата выдает свидетельство (приложение №2) руководителю адвокатского образования (филиала коллегии адвокатов другого субъекта РФ). 
В свидетельстве указываются наименование адвокатского образования, регистрационный номер адвокатского образования, дата внесения в реестр сведений об адвокатском образовании.

14.Датой внесения в реестр (исключения из реестра) сведений об адвокатском образовании является дата принятия Советом Адвокатской палаты соответствующего решения.

15.Лицо, ответственное за ведение реестра адвокатских образований Астраханской области и реестровых дел адвокатских образований, назначается Президентом АПАО либо решением Совета АПАО.

Контроль за ведением реестра возлагается на Вице-президента Адвокатской палаты.

Приложение № 3
В Совет Адвокатской  палаты Астраханской  области

От  адвоката ___________________________________________________

(ФИО)

(реестровый номер 30/________, № удостоверения адвоката ___________),
проживающего:_______________________________________________________________________________________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

в порядке  ст.21 Федерального закона

«Об адвокатской деятельности  и адвокатуре в Российской  Федерации»
Настоящим уведомляю о принятии мною решения осуществлять адвокатскую деятельность индивидуально и учреждении  адвокатского образования в форме «адвокатского кабинета», на основании ст.21 ФЗ «Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации».

Адвокатский кабинет не является юридическим лицом.

Адвокатский кабинет имеет полное и сокращенное наименования:

________________________________________________________________________________________________________________________________________
Место нахождения адвокатского кабинета:

________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ранее состоял членом

____________________________________________________________________

 (указать адвокатское образование)

Членство в адвокатском образовании прекращено 

____________________________________________________________________

 (когда и на основании какого решения)

 Дата, когда адвокатом принято решение о создании кабинета

«_____» ______________________   20_____г.

Реквизиты для связи с адвокатским кабинетом

Почтовый адрес:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Тел. ____________________________________________________________
факс ____________________________________________________________
Электронная почта: _______________________________________________

Адвокат 




__________ /____________________/
«___»  _______________20___г.

Приложение № 2
Образец Свидетельства

